Valikkokomennot

Tiedosto-valikko
Uusi projekti

Uusi kirjasto

Avaa

Sulje

Sulje kaikki ikkunat
Tallenna

Tallenna nimella

Palaa viimeiseen automaattisesti tallennettuun versioon
Tuo

Tallenna teksti

Liita

Vie sivu PDF-muodossa
Vie sivu EPS-muodossa
Tulosta

Lopeta

Ctrl+N

Ctrl+Alt+N

Ctrl+0

Ctrl+F4 tai Alt+Shift+F4
Alt+]I paina sitten S
Ctrl+S

Ctrl+Shift+S

Alt+Palaa tallennettuun
Ctrl+E

Ctrl+Alt+E

Ctrl+Alt+A

Ctrl+Alt+P
Ctrl+Alt+Shift+S

Ctrl+P

Ctrl+Q

Muokkaus-valikko

Kumoa
Tee uudelleen

Leikkaa

Leikkaa esine sisaltotyokalulla

Kopioi

Kopioi kohde sisaltotyokalulla

Liita

Liitd ilman muotoilua

Liitd paikkaan

Valitse kaikki

Etsi/Muuta

Sulje Etsi/Muuta
Maaritykset-valintaikkuna
Kappale-ruutu (Maaritykset-valintaikkuna)
Kappalemallit-valintaikkuna
Virit-valintaikkuna

Tavutuksetja tasaukset -valintaikkuna

Ctrl+Z

Ctrl+Z, Ctrl+Shift+Z, tai Ctrl+Y
(konfiguroitavissa)

Ctrl+X
Ctrl+Alt+X
Ctrl+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V
Ctrl+Alt+U
Ctrl+Alt+Shift+V
Ctrl+A

Ctrl+F
Ctrl+Alt+F
Ctrl+Alt+Shift+Y
Ctrl+Alt+Y
Shift+F11
Shift+F12
Ctrl+Alt+]

Tekstin tyylivalikko

Tyyppityylit

Tavallinen

Lihavointi

Kursiivi

Alleviivaus

Sanan alleviivaus

Yliviivaus

Kaksoisyliviivaus

Adriviiva

Varjo

Kaikki isoin kirjaimin

Pienetkirjaimet

Ylaindeksi

Alaindeksi

Superior

Ligatuuri (ei saatavilla Itd-Aasian kokoonpanossa)
Muuta jutun suuntaa (saatavana vain Itd-Aasian kokoonpanossa)
Rubi (saatavana vain Itd-Aasian kokoonpanossa)
Ryhmamerkit (saatavana vain Itd-Aasian kokoonpanossa)
Tasaustapa

Vasemmalle

Ctrl+Shift+P

Ctrl+Shift+B

Ctrl+Shift+]

Ctrl+Shift+U
Ctrl+Shift+W

Ctrl+Shift+' (heittomerkki)
Ctrl+Alt+Shift+' (heittomerkki)
Ctrl+Shift+0

Ctrl+Shift+Y

Ctrl+Shift+K

Ctrl+Shift+H

Ctrl+Shift+0 (nolla)
Ctrl+Shift+9

Ctrl+Shift+V

Ctrl+Shift+G
Ctrl+Alt+Shift+T
Ctrl+Alt+R

Ctrl+Shift+G

Ctrl+Shift+L



Keskitetty

Oikealle

Tasan

Pakotettu

Kohti selkaa

Poispain selasta

Lisaa alaviite

Lisda loppuviite

Palaa viittaukseen
Katkeamaton ominaisuus

Teksti ruutuun (ankkuroi kentitja poista teksti)

Levitda Auto Rubi (saatavana vain Itd-Aasian kokoonpanossa)

Ctrl+Shift+C
Ctrl+Shift+R
Ctrl+Shift+]
Ctrl+Alt+Shift+]
Ctrl+Alt+Shift+E
Ctrl+Alt+Shift+N
Ctrl+Alt+Shift+F1
Ctrl+Alt+Shift+F2
Ctrl+Alt+Shift+F4
Ctrl+Alt+Shift+F11

Alt+Teksti ruutuun

Ctrl+Alt+Shift+R

Kuvien tyylivalikko
Keskitd kuva

Venyti kuva laatikkoon

Skaalaa kuva ruutuun sopivaksi
Sovita kuva tayttdmaan laatikko

Kohde-valikko

Ctrl+Shift+M
Ctrl+Shift+F
Alt+Shift+F1
Ctrl+Alt+Shift+B

Monista

Super siirto ja toisto

Super siirto ja toisto (saatavana vain Itd-Aasian kokoonpanossa)
Poista

Lukitse asento / Pura asentolukitus
Sovita ruutu tekstiin

Ryhmita

Pura ryhmitys

Vie taakse

Vie taaksepdin

Tuo eteen

Tuo eteenpdin

Jaa/Tasaa

Muotoile (konvertoi bézier-viiva keskelta taytetyksi bézier-ruuduksi)

Muokkaa

Kierratys

Syvayspolku
Piste/Segmenttityyppi
Kulmapiste

Pehmea piste
Symmetrinen piste
Suora segmentti
Kaareva segmentti

Sivu-valikko

Siirry sivulle -valintaikkuna

Néyta tdman sivun sivupohja

Néayta seuraava sivupohja

Néyta edellinen sivupohja

Néyta taitto (kun sivupohja on naytéssa)

Ctrl+D
Ctrl+Alt+R
Ctrl+Alt+D
Ctrl+K

F6
Ctrl+Alt+Shift+F5
Ctrl+G

Ctrl+U
Shift+F5
Ctrl+Shift+F5
F5

Ctrl+F5

Ctrl+, (pilkku)

Alt+Item > Muotoile > [bézier-muoto]

Ctrl+F10
Ctrl+Shift+F10

Ctrl+F1
Ctrl+F2
Ctrl+F3
Ctrl+Shift+F1
Ctrl+Shift+F2

Ctrl+]
Shift+F4
Ctrl+Shift+F4
Ctrl+Shift+F3
Shift+F4

Taitto-valikko
Taiton ominaisuudet -valintaikkuna

Ctrl+Alt+Shift+P

Taulukko-valikko

Lisaa taulukko ulkoisesta ldhteestd/ Luo taulukko ulkoisesta ldhteesta

Ctrl+Alt+Shift+Z

Naytto-valikko

Sovita ikkunaan

Ctrl+0 (nolla)



Sovita suurin aukeama ikkunaan

Todellinen koko

Miniatyyrit

Nayta/piilota dynaamiset apuviivat
Nayta/Piilota apulinjat
Nayta/Piilota sivun rivirekisterit
Néaytd/Piilota tekstilaatikon rivirekisteri
Tartu apulinjoihin

Tartu sivun rivirekistereihin
Nayta/Piilota viivaimet
Nayta/Piilota ohjausmerkit

Vaihda Trim-ndkyméén

Vaihda Output Preview -ndkymiin
Vaihda Authoring View -ndkymiin
Vaihda Juttueditori-ndkymaan

Alt+Sovita ikkunaan tai Ctrl+Alt+0
(nolla)

Ctrl+1

Shift+F6
Ctrl+Shift+F7

F7

Ctrl+F7
Ctrl+Alt+F7
Shift+F7
Alt+Shift+F7
Ctrl+R

Ctrl+I
Ctrl+Alt+Shift+F7
Ctrl+Alt+Shift+G
Ctrl+Alt+Shift+]
Ctrl+8

Apuvilineet-valikko

Kieliasun tarkistus > Sana/Valinta
Kieliasun tarkistus > Juttu
Kieliasun tarkistus > Taitto
Kieliasun tarkistus > Jutun loppuun
Ehdotettu tavutus

Viivan tarkistus > Seuraava viiva
Kayton valintaikkuna

Kirjasinruutu

Kuvastoruutu

Ikkunat-valikko

Laajenna asiakirjat pikkukuvina
Nayta/Piilota Tyokalut-paletti
Nayta/Piilota Mitat-paletti
Nayta/Piilota Sivun taitto -paletti
Nayta/Piilota Kappalemallit-paletti
Naytd/Piilota Varit-paletti
Nayta/Piilota Luettelot-paletti
Nayta/Piilota Liukuvarit-paletti

Ctrl+W
Ctrl+Alt+W
Ctrl+Alt+Shift+W
Ctrl+Alt+Shift+F3
Ctrl+Alt+Shift+H
Ctrl+; (puolipiste)

F2
Shift+F2

Alt+0Ositus
F8

F9

F10

F11

F12
Ctrl+F11
Alt+F12

Ohje-valikko

Dokumentaatio

Valintaikkunakomennot

F1

Valitse seuraava kentti

Valitse edellinen kentta

Valitse kenttd, jossa on tekstin syottopalkki
Leikkaa

Kopioi

Liita

Kumoa

Palauta kenttien alkuperdisetarvot

Suorita laskutoimitus yhdistdmalla operaattorit

Tab

Shift+Tab
Kaksoisnapsauta
Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+V

Ctrl+Z
Ctrl+Shift+Z

+ (yhteenlasku)
- (vahennyslasku)
* (kertomalasku)
/ (jakolasku)

Vililehdet valintaikkunoissa

Néayta seuraava valilehti
Naytd edellinen vélilehti

Ctrl+Tab
Ctrl+Shift+ Tab



Painikkeet

OK (tai reunallinen painike)
Peruuta

Kylla

Ei

Enter
Esc

Luettelot valintaikkunoissa
Valitse perattiiset kohteet luettelosta
Valitse ei-perattiiset kohteet luettelosta

Palettikomennot

Shift+napsautus
Ctrl+napsautus

Tyokalut-paletti
Nayta/Piilota paletti
Valitse seuraava tyokalu (tai ndaytd Tyokalut-paletti)

Valitse edellinen tyokalu (tai nayta Tyokalut-paletti)

Vuorottele kohteen ja Tekstisisalto- tai Kuvasisalto-tyokalun kesken

Sisalto-tyokalu muuttuu Kohde-tyokaluksi tilapaisesti
Siirra flyout-tyokalu paapalettiin
Siirra tyokalu ponnahtavien tyokalujen luetteloon

Avaa Tyokalu-ruutu Maéaritykset-valintaikkunasta

Tyokaluvalintojen ndppédinkomennot (ei kdytdssd, kun Tekstisisdlto-tyokalu on valittuna)

Siirtotyokalu
Tekstisisalto-tyokalu
Kuvan siséltotyokalu
Laatikkotyokalut
Muototyokalut
Viivatyokalu
Kynatyokalut
Esineformaattimaalari
Taulukkotyokalu
Suurennuslasi
Panorointityokalu

F8
Ctrl+Alt+Tab tai Ctrl+F8

Ctrl+Alt+Shift+ Tab tai Ctrl+Shift+F8

Shift+F8

Ctrl
Ctrl+valitse tyokalu
Ctrl+napsauta tyokalua

Kaksoisnapsauta kohteen luontia tai
zoomaustyokalua

XNO—~TTEZw®m A<

Tekstin linkitys / Linkityksen poisto -tyokalut

Pidé teksti tekstilaatikossa linkityksen aikana
Poista tekstilaatikon linkitys ja sen sisalto linkitetystd ketjusta

Pida teksti tekstilaatikossa linkityksen poiston aikana

Alt+valitse linkitys -tyokalu

Shift+Alt+valitse linkityksen poisto -
tyokalu

Alt+valitse linkityksen poisto -tyokalu

Kohteen ulkoasun maalaustyékalu

Lisda maaritteet Kohteen ulkoasun maalaustydkalu: dan

Poista kaikkien Kohteen ulkoasun maalaustydkalu-ruutujen Kayta-valintaruudun valinta

Poista kaikkien Kohteen ulkoasun maalaustydkalu-ruudun kaikkien vaihtoehtojen valinta

Tarkista kaikki Kohteen ulkoasun maalaustyokalu-ruudun kaikki vaihtoehdot

Paina Shift-nappaintd, kun valitset
kohteen

Paina Alt+Shift, kun valitset kohteen

Altnapsauta Kayta-valintaruutua

Alt+Shiftnapsauta Kdyti-valintaruutua

Mitat-paletti
Nayta/Piilota paletti



Valitse Alku-vélilehden X-kentta

Valitse Alku-vélilehden Kirjasin-kenttd tai Merkki-vélilehti

Nayta/Piilota OpenType-tyylit-paletti

Valitse Merkki-valilehti

Valitse Merkki-vililehden Kirjasinkoko-kentta
Valitse Kappale-vililehden alkuperdinen kentta
Valitse Kappale-vililehden Rivivali-kentta
Valitse Sdannot-valilehti

Valitse Palstajuoksutus-valilehti

Valitse Vililehdet-vélilehden Paikka-kenttd
Aseta-painike Valilehdet-vililehdella
Tyhjennd kaikki vélilehdet

Valitse Tekstiruutu-valilehden X-kentta
Valitse Reuna-vélilehden alkuperdinen kenttd
Valitse Jaa/Tasaa-valilehti

Valitse Kierratys-valilehti

Valitse Syvays-valilehti

Valitse Tekstin varjostus -valilehti

Valitse Heittovarjo-vélilehti

Vuorottele kirjasimen esikatselun asetuksia

Valitse seuraava kentta

Valitse edellinen kentta

Vuorottele eteenpdin vililehtien kautta
Vuorottele taaksepain vélilehtien kautta
Kayta

Peruuta

Fonttikoon muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Fonttikoko lisdys vdhennys (pistettd, pudotusvalikosta)

Fonttikoko lisdys vahennys (1 piste)

Fonttikoko lisdys vdhennys (20 (pistettd)

Skaalausprosentin muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla
Skaalausprosentti lisdys/vahennys (10 %)

Skaalausprosentti lisdys/vahennys (1 %)

Skaalausprosentti lisdys/vahennys (25 %)

Ctrl+M

Ctrl+Alt+Shift+M
F4

Ctrl+Shift+D
Ctrl+Shift+\
Ctrl+Shift+F
Ctrl+Shift+E
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Alt+G
Ctrl+Shift+T
Ctrl+S
Alt+Napsauta Tab-hallitsinta
Ctrl+Alt+M
Ctrl+B

Ctrl+, (pilkku)
Ctrl+T
Ctrl+Alt+T
Ctrl+Alt+0
Ctrl+Alt+Shift+D

Shift+avaa Kirjasin-luettelovalikko

Tab

Shift+Tab
Ctrl+Alt+.
Ctrl+Alt+, (pilkku)
Enter

Esc

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Merkkivilin/merkkitiheyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Merkkivali/merkkitiheys lisdys/vahennys (1/200 em) Napsauta valitsinta
Merkkivali/merkkitiheys lisdys/vahennys (1/2000 em) Alt+napsauta valitsinta
Merkkivali/merkkitiheys lisdys/vahennys (1/20 em) Shift+napsauta valitsinta

Lahetyksen (pisteet) muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Lahetys lisdys/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Lahetys lisdys/vdahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Lahetys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta



Perustason vaihdon muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Perustason vaihto lisdys/vahennys (1 piste)

Perustason vaihto lisdys/vahennys (0,1 piste)

Perustason vaihto lisdys/vahennys (10 pistettd)

Kuvalaatikon kulman muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Kuvalaatikon kulma lisdys/vahennys (10 astetta)

Kuvalaatikon kulma lisdys/vahennys (1 aste)

Kuvalaatikon kulma lisdys/vahennys (45 astetta)

Kuvalaatikon kallistuksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Kallista kuvaa (10 astetta)

Kallista kuvaa (1 aste)

Kallista kuvaa (25 astetta)

Laatikon kulman muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla
Laatikon kulma lisdys/vahennys (10 astetta)

Laatikon kulma lisdys/vahennys (1 aste)

Laatikon kulma lisdys/vahennys (45 astetta)

Laatikon kallistuksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla
Laatikon kallistus (10 astetta)

Laatikon kallistus (1 aste)

Laatikon kallistus (25 astetta)

Laatikon kulman sidteen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Kulman sdde lisdys/vahennys (10 pistetta)

Kulman séde lisdys/vahennys (1 piste)

Kulman sdde lisdys/vahennys (25 pistettd)

Laatikon kulmasiteen muokkaaminen Ul-ohjainten avulla

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Ota kulmasateen ohjaukset kiytt66n

Muuta kulmaséateen tyylia

Kulmasiteen koon asettaminen

Napsauta valitun kohteen oikeassa
ylakulmassa ndkyvaa keltaista nelion
muotoista kahvaa.

Paina Shift + Napsauta miti tahansa
nelion muotoista kahvaa.

Veda mita tahansa neljésta keltaisesta
kulmakahvasta



Tekstilaatikon kulman muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon kulma lisdys/vdhennys (10 astetta) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon kulma lisdys/vahennys (1 aste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon kulma lisdys/vidhennys (45 astetta) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon kallistuksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon kallistus lisdys/vahennys (10 astetta) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon kallistus lisdys/vahennys (1 aste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon kallistus lisdys/vdhennys (25 astetta) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon palstavilin muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon palstavali lisdys/vahennys (10 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon palstavili lisdys/vdhennys (0,1 pistettd) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon palstavali lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon ylaosan sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon yldosan sisennys lisdys/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon yldosan sisennys lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon yldosan sisennys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon vasemman sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon vasen sisennys lisdys/vdhennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon vasen sisennys lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon vasen sisennys lisdys/vdhennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon alaosan sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon alaosan sisennys lisdys/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon alaosan sisennys lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon alaosan sisennys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Tekstilaatikon oikean sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon oikea sisennys lisdys/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon oikea sisennys lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon oikea sisennys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta



Tekstilaatikon ensimmadisen peruslinjan siirtyman muokkaaminen

mittapalettivalitsimen avulla

Incremento/decremento del desplazamiento de la primera linea base del texto del cuadro (1 punto) Napsauta valitsinta
Incremento/decremento del desplazamiento de la primera linea base del texto del cuadro (0,1 punto) Alt+napsauta valitsinta
Incremento/decremento del desplazamiento de la primera linea base del texto del cuadro (10 puntos) Shift+napsauta valitsinta

Tekstinlaatikon suurimman kappalevilin pystysuoran tasauksen muokkaaminen

mittapalettivalitsimen avulla

Tekstilaatikon suurimman kappalevalin pystysuora tasaus lisdys/vdhennys (10 piste) Napsauta valitsinta
Tekstilaatikon suurimman kappalevilin pystysuora tasaus lisdys/vdhennys (10 piste) Alt+napsauta valitsinta
Tekstilaatikon suurimman kappalevalin pystysuora tasaus lisdys/vdhennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Reunuksen leveyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Reunuksen leveys lisdys/vahennys (pistettd, pudotuslistasta) Napsauta valitsinta
Reunuksen leveys lisdys/vahennys (0,1 pistettd) Alt+napsauta valitsinta
Reunuksen leveys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Vasemman sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Vasen sisennys lisdys/vdhennys (8 pistettd) Napsauta valitsinta
Vasen sisennys lisdys/vahennys (0,1 pistettd) Alt+napsauta valitsinta
Vasen sisennys lisdys/vdhennys (25 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Ensimmaisen rivin sisennyksen (absoluuttinen) muokkaaminen mittapalettivalitsimen

avulla

Ensimmaisen rivin sisennys (absoluuttinen) lisdys/vahennys (8 pistettd) Napsauta valitsinta
Ensimmaisen rivin sisennys (absoluuttinen) lisdys/vahennys (1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Ensimmaisen rivin sisennys (absoluuttinen) lisdys/vahennys (25 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Ensimmadisen rivin sisennyksen (Em-vili) muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Ensimmaisen rivin sisennys (Em-véli) lisdys/vahennys (1 prosenttia) Napsauta valitsinta
Ensimmaisen rivin sisennys (Em-véli) lisdys/vahennys (0,1 prosenttia) Alt+napsauta valitsinta
Ensimmaisen rivin sisennys (Em-véli) lisdys/vahennys (10 prosenttia) Shift+napsauta valitsinta

Oikean sisennyksen muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Oikea sisennys lisdys/vahennys (8 pistettd) Napsauta valitsinta
Oikea sisennys lisdys/vahennys (1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Oikea sisennys lisdys/vahennys (25 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Yldvilin muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla
Ylavili lisdys/vdhennys (1 piste) Napsauta valitsinta



Ylavali lisays/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta

Ylavili lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Alavilin muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Alavali lisays/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Alavali lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Alavali lisdys/vahennys (10 pistetta) Shift+napsauta valitsinta

Rivivilin muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Rivivili lisdys/vdahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Rivivali lisays/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Rivivali lisdys/vahennys (10 pistetta) Shift+napsauta valitsinta

Anfangin fonttikoon muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Anfangin fonttikoko lisdys/vahennys Napsauta valitsinta
Anfangin fonttikoko lisdys/vahennys (1 prosenttia) Alt+napsauta valitsinta
Anfangin fonttikoko lisdys/vahennys (25 prosenttia) Shift+napsauta valitsinta

Vahimmaiisetdisyyden tekstisti muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Vahimmaisetaisyys tekstista lisdys/vahennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Vahimmaisetaisyys tekstista lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Vahimmadisetdisyys tekstistd lisdys/vdhennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Viivan ylapuolella vasemmalta muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viiva yldpuolella vasemmalta lisdys/vidhennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Viiva yldpuolella vasemmalta lisdys/vdhennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Viiva yldpuolella vasemmalta lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Viivan yldapuolella oikealta muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viiva yldpuolella oikealta lisdys/vdhennys (1 piste) Napsauta valitsinta
Viiva yldpuolella oikealta lisdys/vahennys (0,1 piste) Alt+napsauta valitsinta
Viiva yldpuolella oikealta lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Viivan yldpuolella etiisyyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viivan ylapuolella etdisyys lisdys/vahennys (10 prosenttia) Napsauta valitsinta

Viivan ylapuolella etdisyys lisdys/vahennys (1 prosenttia) Alt+napsauta valitsinta



Viivan ylapuolella etdisyys lisdys/vahennys (20 prosenttia)

Viivan yliapuolella etiisyyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viivan ylapuolella etiisyys lisdys/vahennys (10 pistettd)

Viivan ylapuolella etdisyys lisdys/vahennys (1 piste)

Viivan ylapuolella etiisyys lisdys/vahennys (20 pistettd)

Viivan ylapuolella leveyden muokkaaminen mittapalettivalitsimella

Viivan yldpuolella leveys lisdys/vdhennys (1 piste)

Viivan ylapuolella leveys lisdys/vahennys (0,1 piste)

Viivan yldpuolella leveys lisdys/vdhennys (10 pistettd)

Viivan alapuolella vasemmalta muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viiva alapuolella vasemmalta lisdys/vahennys (1 piste)

Viiva alapuolella vasemmalta lisdys/vdhennys (0,1 piste)

Viiva alapuolella vasemmalta lisdys/vahennys (10 pistettd)

Viivan alapuolella oikealta muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viiva alapuolella oikealta lisdys/vahennys (1 piste)

Viiva alapuolella oikealta lisdys/vahennys (0,1 piste)

Viiva alapuolella oikealta lisdys/vahennys (10 pistettd)

Viivan alapuolella etiisyyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viivan alapuolella etdisyys lisdys/vahennys (10 prosenttia)

Viivan alapuolella etdisyys lisdys/vahennys (1 prosenttia)

Viivan alapuolella etdisyys lisiys/vahennys (20 prosenttia)

Viivan alapuolella etdisyyden muokkaaminen mittapalettivalitsimen avulla

Viivan alapuolella etiisyys lisdys/vdhennys (10 pistettd)

Viivan alapuolella etdisyys lisdys/vahennys (1 piste)

Viivan alapuolella etiisyys lisdys/vdhennys (20 pistettd)

Viivan alapuolella leveyden muokkaaminen mittapalettivalitsimella

Viivan alapuolella leveys lisdys/vahennys (1 piste)

Viivan alapuolella leveys lisdys/vdhennys (0,1 piste)

10

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta

Shift+napsauta valitsinta

Napsauta valitsinta

Alt+napsauta valitsinta



Viivan alapuolella leveys lisdys/vahennys (10 pistettd) Shift+napsauta valitsinta

Sivun taitto -paletti

Nayta/Piilota paletti F10
Avaa Sivujen lisays -valintaikkuna Alt+veda paasivu layout-alueelle

Napsauta sivua hiiren oikealla

Nayta Sivujen lisdys -kontekstivalikk
dyta Sivujen lisdys -kontekstivalikko painikkeella

Néyta absoluuttinen sivun numero Alt+napsauta sivua
Kappalemallit-paletti
Niyti/Piilota paletti F11

Napsauta kappalemallin nimea hiiren

Nayta Muokkaa k: lemallia -kontekstivalikki
ayta Muokkaa kappalemallia -kontekstivalikko oikealla painikkeella

Nayta Muokkaa kappalemallia -valintaikkuna Ctrl+napsauta kappalemallia

Kayta kappalemallia ja sdilytd paikalliset kirjasintyylit Shift+napsauta kappalemallia

Kayta kappalemallia ja sailyta paikalliset kirjasimetja OpenType -tyylit Ctrl+Shift+napsauta kappalemallia
Kéyta kappalemallia ja poista paikalliset muotoilut Alt+napsauta kappalemallia

Kayta kappalemallia ja poista paikalliset kappalemuotoilut Alt+Shift+napsauta kappalemallia
Kéyta kappalemallia ja sdilytd ulkoasu Ctrl+Alt+Shift+napsauta kappalemallia
Paivita kappalemalli Ctrl+Alt+napsauta kappalemallia

Tyylilomakkeiden paletti - Tyyliryhmiit

Sovelletaan tyyliryhmid semantiikan mukaisesti. Alt + klikkaa Kayta-painiketta
Varit-paletti
Nayti/Piilota paletti F12

Napsauta varin nimea hiiren oikealla
painikkeella

Nayta Varit-valintaikkuna Ctrl+napsauta varin nimea

Valitse Varivalitsin-tyokalu tai poista sen valinta K

Néayta Muokkaa vareja -kontekstivalikko

T o i, Valitse varivalitsin ja napsauta haluttua
Lisda vari varivalitsimen varimalliin

kohtaa

1. Valitse vari ja napsauta Lisaa vareihin -
painiketta

2. Kaksoisnapsauta varimallin varig,
paina OK Lisaa vari -valintaikkunassa.

Lisaa varimallin vari Varit-palettiin

Valitse vari, pidd Alt-ndppainta

Lisda varimallin vari Varit-palettiin estimalla Lisaa vari -valintaikkuna painettuna ja napsauta Lisia vareihin -
painiketta
Lisaa kaikki varimallin varit Varit-palettiin Alt+Shift+napsauta Lisaa vareihin

Pida Alt-ndppdinta painettunaja
napsauta varimallia
Alt+Shiftja napsauta miti tahansa

Poista varimallin vari

Poista kaikki varimallin varit

varimallia
Font Manager -paletti
Kirjasimen lisidminen oletusfonttikokoelmaan Napsauta Font Collection -kuvaketta
Lisaa kirjasintyyppi, jos mitdan fonttikokoelmaa ei ole maaritetty oletusarvoksi. Napsauta Font Collection -kuvaketta
Lisaa kirjasintyyppi muuhun kuin oletusfonttikokoelmaan Alt+Klikkaa Fontti kokoelma -kuvaketta



Fonttikokoelmien hallinta

Luettelot-paletti

Ctrl+Klikkaa Fontti kokoelma -kuvaketta

Nayta/Piilota paletti

Ctrl+F11

Liukuvdarit-paletti
Nayta/Piilota paletti

Lisaa varin lopetuskohta mustalla oletusvarilla

Lisaa varin lopetuskohta mukautetulla varilla

Muokkaa mukautetun varin lopetuskohdan varia

Poista mukautettu varin lopetuskohta

Alt+F12

Napsauta hiiren painiketta liukuvérien
liukusaatimen alapuolella

Paina vaihtondppainti ja napsauta
hiiren painiketta liukuvarien
liukusaatimen alapuolella
Kaksoisnapsauta mukautettua varin
lopetuskohtaa

Valitse varin lopetuskohta ja veda ulos

Hakemisto-paletti

Nayta paletti

Valitse Teksti-kentta

Napsauta Lisdd-painiketta

Muokkaa valittua hakemistokohtaa
Napsauta Lisaa kddnteinen -painiketta

Etsi/Korvaa-paletti

Ctrl+Alt+1

Ctrl+Alt+]1

Ctrl+Alt+Shift+]
Kaksoisnapsauta
Alt+napsauta Lisaa-painiketta

Nayta paletti
Sulje paletti
Muuta Etsi seuraava -painike Etsi ensimmainen -painikkeeksi

Ctrl+F
Ctrl+Alt+F
Alt

Kieliasun tarkistus-paletti
Kieliasun tarkistus > Sana/Valinta
Kieliasun tarkistus > Juttu

Kieliasun tarkistus > Taitto

Kieliasun tarkistus > Jutun loppuun
Lisaa (kieliasun tarkistuksen aikana)

Lisaa kaikki epailyttdvat sanat apusanastoon (kieliasun tarkistuksen aikana)

Ohita-painike (kieliasun tarkistuksen aikana)

Korvaa kaikki -painike (kieliasun tarkistuksen aikana)
Korvaa-painike (kieliasun tarkistuksen aikana)
Valmis-painike (kieliasun tarkistuksen aikana)
Etsi-painike (kieliasun tarkistuksen aikana)

Ctrl+W
Ctrl+Alt+W
Ctrl+Alt+Shift+ W
Ctrl+Alt+Shift+F3
Ctrl+A
Alt+Shift+napsauta Lisaa kaikki -
painiketta

Ctrl+S

Ctrl+R
Ctrl+Shift+R
Ctrl+D

Ctrl+L

Rivirekisterityylit-paletti

Poista ohitettu ominaisuus

Tekstin varjostustyylit-paletti

Alt+napsauta RivireKisterityyli nimea

Poista ohitettu ominaisuus

Poista Tekstin varjostustyyli, mutta siilyta muotoilu

Poista Tekstin varjostustyyli ja muotoilu

Alt+napsauta Tekstin varjostustyyli
nimea

napsauta Ei tekstisavytystyylia

Alt+napsauta Ei tekstisavytystyylia

Kuvatekstityylit-paletti



Poista ohitettu ominaisuus

Taulukkotyylit-paletti

Poista ohitettu ominaisuus

Ehdolliset tyylit-paletti

Poista Ehdolliset tyyli, mutta sailytd muotoilu

Poista Ehdolliset tyyli ja muotoilu

Fonttien paritus

Lisaa fontti viitteelliseksi fontiksi fonttien parituksessa

Fontin lukitseminen /avaaminen fonttien parituksessa

Projekti- ja taittokomennot

Sivujen niyttiminen

Siirry sivulle -valintaikkuna

Néyta tdman sivun sivupohja

Néayta edellinen sivupohja

Néayta seuraava sivupohja

Néyta taitto (kun sivupohja on ndytossa)

Nidkymien vaihtaminen

Avaa Néyta prosentuaalisesti -kentta

Mika tahansa nakyma todelliseen kokoon
Mika tahansa nakyma ikkunaan sovitettuna
Mika tahansa ndakyma 200 %

Vuorottele 100 %:n ja 200 %:n kesken

Sovita suurin aukeama ikkunaan
Lahenna
Loitonna

Lahenna (ei valittavissa, kun Tekstisisalto-tyokalu on valittuna)
Loitonna (ei valittavissa, kun Tekstisisalto-tyokalu on valittuna)
Lahennd/Loitonna (kayttdmalla vierityspyoraa)
Pienennd/Suurenna projekti-ikkuna

Sovita aukeama ikkunaan

Ruudun uudelleen piirtaminen
Pysayta uudelleen piirtiminen
Pakotettu uudelleen piirtiminen

Liikkuva/Apulinjojen poistaminen

Siirra / poista opas (jos Kohdetyokalua ei ole valittu)

Poista vaakasuoratapulinjat

Poista pystysuorat apulinjat

Valitsemmatta Panorointityokalulla: ta
Tekstin alkuun

Alt+napsauta Kuvatekstityyli nimea

Alt+napsauta Taulukkotyyli nimea

napsauta Ei ehdollista tyylia

Alt+napsauta Ei ehdollista tyylia

Ctrl-klikkaa lukko-kuvaketta

Klikkaa lukko-kuvaketta

Ctrl+]
Shift+F4
Ctrl+Shift+F3
Ctrl+Shift+F4
Shift+F4

Ctrl+Alt+V

Ctrl+1

Ctrl+0 (nolla)

Ctrl+Alt+napsauta
Ctrl+Alt+napsauta

Alt+Sovita ikkunaan tai Ctrl+Alt+0
(nolla)
Ctrl+Vililydnti+napsauta/veda

Ctrl+Alt+Valilyonti+napsauta/veda

Ctrl+'

Ctrl+- (tavuviiva)
Ctrl+spin vierityspyora
F3

Shift+F3

Esc
Shift+Esc

Ctrl+napsauta vetimisopasta

Alt+napsauta vaakaviivainta

Alt+napsauta pystyviivainta

Alt+veda
Ctrl+Home



Tekstin loppuun

Yksi ruutu yléspdin
Yksi ruutu alaspdin
Ensimmaiselle sivulle
Viimeiselle sivulle
Edelliselle sivulle
Seuraavalle sivulle
Edelliselle aukeamalle
Seuraavalle aukeamalle

Ctrl+End

Page Up -ndppain

Page Down -ndppéin
Ctrl+Page Up -ndppain
Ctrl+Page Down -ndppain
Shift+Page Up -ndppdin
Shift+Page Down -ndppéin
Alt+Page Up -nappdin
Alt+Page Down -ndppéin

Taittojen selaaminen

Kierra taitotlapi

Alt+’ (heittomerkki)

Projektien selaaminen

Kierra projekti-ikkunatlapi

Ctrl+Tab tai Ctrl+F6

Taittojen esikatselu

Esikatsele projektin kaikkia digitaalisia taittoja HTMLS julkaisuina

Shift+klikkaa HTMLS esikatselu-
painiketta

Kontekstivalikon ndyttaminen

Projektin ikkunan kontekstivalikko
Aktiivisen kohteen kontekstivalikko

Kohdekomennot

Alt+- (tavuviiva)
Shift+F10

Kohteiden valitseminen/valintojen poistaminen

Valitse kohde takana tai takaa

Valitse useita kohteita tai pisteita
Poista valinnat kaikista kohteista

Ctrl+Alt+Shift+napsauta siella missa
kohteet ovatlomittain
Shift+napsautus

Tab-ndppéin

Kohteiden luominen, koon muuttaminen ja pyorittiminen

Rajoita neliodiksi tai ympyroiksi laatikkoa luotaessa

Sailyta mittasuhteet kokoa muutettaessa
Skaalaa sisdltoa kohteen kokoa muutettaessa
Muuta kokoa suhteessa keskikohtaan

Muuta useiden kohteiden kokoa (vaatii monivalinnan)

Rajoita kohteen kiertiminen 0°/45°/90°

Rajoita suoran viivan kulma 0°/45°/90°

Monista kohde vedettiessa

Paina Shiftluodessasi

Shift+veda kahvasta
Ctrl+veda kahvasta
Alt+veda kahvasta

Paina Ctrl ennenkuin vedatkahvasta

Shift+samalla kun kierrat

Shift+samalla kun luot tai muutat kokoa
tai kierrat

Paina Alt samalla kun vedat

Bézier-kohteiden ja polkujen muokkaaminen

Lisaa Bézier-piste

Poista Bézier-piste

Avaa Pisteen valinta -tila Bézier-kynatyokalusta
Avaa Muunna piste -tila Bézier-kynatyokalusta
Avaa Muunna piste -tila Bézier-kahvasta vedettiessa

Veda Bézier-kahva takaisin

Napsauta segmenttid Bézier-
kynéatyokalulla

Napsauta pistettd Bézier-kynatyokalulla

Ctrl
Alt
Alt+drag

Alt+napsauta sdatokahvaa



Poista (Pisteen valintatyokalun taytyy

Poista aktiivinen Bézier-piste x
olla valittuna)

Valitse Bézier-kohteen tai -polun kaikki pisteet Kaksoisnapsauta pistettd Pisteen

valintatyokalulla
Avaa Kohde-tila Bézier-kynatyokalusta Ctrl +Alt
Rajoita aktiivinen piste 45° liikkeeseen Shift+veda pistetta
Rajoita aktiivinen kurvikahva 45° liikkeeseen Ctrl+veda kurvikahvaa
Konvertoi Bézier-viiva keskeltd taytetyksi Bézier-ruuduksi Alt+Item > Muotoile > [bézier-muoto]
Viivan leveyden muuttaminen
Kasvata
Esiasetettu alue Ctrl+Shift+. (piste)
1 piste Ctrl+Alt+Shift+. (piste)
Kavenna
Esiasetettu alue Ctrl+Shift+, (pilkku)
1 piste Ctrl+Shift+a

Kohteiden siirtely

Veda (Kohde-tydkalu) tai Ctrl+veda

Rajoituksetta
ajoitukse (Sisalto-tyokalu)

Shift+veda (Kohde-tyokalu) tai

Vaaka- in rajoituksi
aaka-/pystysuorin rajoituksin Ctrl+Shift+vedi (Sisilts-tyokalu)

Kohteiden nykdiseminen (Kohde-tydkalu)

Siirra 1 piste Nuolindppédimet

Siirra 1/10 piste Alt+nuolindppédimet

Siirra 10 pistettd (mdaran voi vaihtaa Asetuksista) Shift+nuolindppdimet
Flex-Kohteiden siirtely

Siirra sijainti ylospain Ctrl+17 tai Ctrl+—

Siirra sijainti alas Ctrl+! tai Ctrl+«
Laatikoiden muokkaaminen

Laatikon koon muuttaminen, muotoa rajoittaen Shift+veda laatikkokahvaa
Laatikon koon muuttaminen, sivusuhde sdilyttien Alt+Shift+veda laatikkokahvaa
Laatikon koon muuttaminen ja kuvan/tekstin skaalaaminen Ctrl+veda laatikkokahvaa
Laatikon koon muuttaminen ja kuvan /tekstin skaalaaminen, muotoa rajoittaen Ctrl+Shift+veda laatikkokahvaa
Laatikon koon muuttaminen ja kuvan/tekstin skaalaaminen, sivusuhde sailyttien Ctrl+Alt+Shift+veda laatikkokahvaa
Tekstikomennot

Sisennysten hallinta

Kasvata sisennysta Ctrl+a

Pienenna sisennystd Ctrl+Alt+a
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Ristiviittaus

Siirry ristiviittauksen lahdetekstiin /merkintdan Ctrl+Alt+Shift+F12

Automaattisen sivunumeroinnin lisiiminen tekstiruutuun

Edellisen laatikkosivun numeron merkki Ctrl+2

Nykyisen sivunumeron merkki Ctrl+3

Seuraavan laatikkosivun numeron merkki Ctrl+4

Tekstivirtojen paivittiminen

Asettele tekstit uudelleen nykyisessa QuarkXPress-versiossa Alt+Avaa Avaa-valintaikkunassa
Kielen muuttaminen

Pakota kieli kdytto6n (ohita kielen lukitseminen) Ctrl+valitse kieli Kieli-luettelovalikosta
Kirjasimen muuttaminen

Edellinen kirjasin Ctrl+Shift+F9

Seuraava kirjasin Ctrl+F9

Pakota kirjasin kayttoon (ohita kirjasimen lukitseminen) Ctrl+valitse kirjasin Kirjasin-

luettelovalikosta
Symbolikirjasimen merkki Ctrl+Alt+Q
Zapf Dingbats -fonttimerkki Ctrl+Shift+Z
Kasvata
Esiasetettu alue Ctrl+Shift+. (piste)
1 piste Ctrl+Alt+Shift+. (piste)
Kavenna
Esiasetettu alue Ctrl+Shift+, (pilkku)
1 piste Ctrl+Shift+a

Muuta kokoa vuorovaikutteisesti

Suhteutettu Ctrl+Alt+Shift+veda kahvaa
Rajoitettu Ctrl+Shift+veda kahvaa
Ei suhteutettu Ctrl+vedé kahvaa
Vaaka-/pystysuoran skaalauksen muuttaminen

Kasvata

5% Ctrl+a

1% Ctrl+Alt+d

Kavenna

5% Ctrl+6

1% Ctrl+Alt+6
Merkkipari/tiheysarvon muuttaminen

Kasvata

1/20 em Ctrl+Shift+”

1/200 em Ctrl+Alt+Shift+’
Kavenna



1/20 em Ctrl+Shift+a

1/200 em Ctrl+Alt+Shift+a

Modifying word space tracking

Increase

.05 em Ctrl+Shift+ @
.005 em Ctrl+Alt+Shift+ @
Decrease

.05 em Ctrl+Shift+!

.005 em Ctrl+Alt+Shift+!

Perusviivasiirtyman muuttaminen
Ylos 1 piste Ctrl+Alt+Shift+)
Alas 1 piste Ctrl+Alt+Shift+(

Rivivilin muokkaus

Kasvata

1 piste Ctrl+Shift+”
1/10 piste Ctrl+Alt+Shift+”
Kavenna

1 piste Ctrl+Shift+a
1/10 piste Ctrl+Alt+Shift+a
Kopioi tekstin muotoilu Ctrl+Alt+Shift+C
Kayta tekstin muotoilua Ctrl+Alt+Shift+A

Kappaleiden ominaisuuksien kopiointi
Kopioi formaatit valittuihin tekstiketjun kappaleisiin Alt+Shift+napsautus

Tekstin vetiminen ja pudottaminen
Veda-kopioi tekstia (Syottoasetukset -madaritys kaytossa) Shift+veda

Tekstin hakeminen

Villi kortti (vain etsittiessd) (\?) Ctrl+/
Vililehti \t

Uusi kappale (\p) Enter

Uusi viiva (\n) Shift+Enter
Uusi sarake (\c) Néappaimisto Enter
Uusi ruutu (\b) Shift+ Nappaimistd Enter
Edellisen laatikkosivun numeron merkki (\2) Ctrl+2
Nykyisen sivunumeron merkki (\3) Ctrl+3
Seuraavan laatikkosivun numeron merkki (\4) Ctrl+4
Valimerkki valilyonti Ctrl+. (piste)
Joustava valilyonti (\f) Ctrl+Shift+F
Kaanteinen vinoviiva (\\) Ctrl+§
Sisenna tasta \i

Uuden rivin vihje \d
Tavutusvihje \h

Em-vali \m

En-vali \e
3-per-em-vali \5
4-per-em-vili \$
6-per-em-vali \*
Numerovali \8

Hiusvali \{

Ohutvali \[



Nollaleveysvali

Sananyhdistin

Glyyfi ilman Unicode-arvoa

Puolilainausmerkki, kun Lainausmerkkeind-ominaisuus on kiytossa
Kokolainausmerkki, kun Lainausmerkkeind-ominaisuus on kaytossa
Ylosalainen puolilainausmerkki

Ehdollinen tyylimerkitsin

Alaviite/loppuviite

Sisdltomuuttuja

Sijoita kenttaan
\r
\o
\v

Erikoismerkit
Sisennys tdhan
Harkinnanvarainen uusi rivi
Uusi kappale

Uusi viiva

Ehdollisen tyylin merkki
Uusi sarake

Uusi ruutu

Oikealla oleva sisennys tab

Sulje yksinkertainen lainausmerkki (kihara lainausmerkki)
Avaa lainausmerkki (kihara lainausmerkki)

Sulje lainausmerkki (kihara lainausmerkki)
Puolilainausmerkki, kun Lainausmerkkeind-ominaisuus on kdytossa
Tuuman merkki

Rekisterointimerkkisymboli

Copyright-symboli

Tavaranmerkkisymboli

Listamerkkisymboli

T -symboli

§ -symboli

9 -symboli

Ctrl+<

Ctrl+Enter

Enter

Shift+Enter
Ctrl+Alt+Shift+<
Nédppaimisto Enter

Shift+Nappéaimisto Enter

Shift+Tab
Alt+a
Alt+Shift+”
Alt+Shift+a
Ctrl+Shift+2
Ctrl+Alt+Shift+ 2
Alt+Shift+R
Alt+Shift+C
Alt+Shift+2
Alt+Shift+8
Alt+Shift+T
Alt+Shift+6
Alt+Shift+7

Tavuviivat ja viivakkeet

Katkaiseva vakiotavuviiva
Ei-katkaiseva vakiotavuviiva
Harkinnanvarainen (pehmed) tavuviiva

Ala tavuta sanaa

Katkaiseva En-ajatusviiva
Ei-katkaiseva En-ajatusviiva
Katkaiseva Em-ajatusviiva
Ei-katkaiseva Em-ajatusviiva

- (tavuviiva)

Ctrl+”

Ctrl+- (tavuviiva)

Ctrl+- (tavuviiva) valittomasti ennen
sanaa

Ctrl+Shift+- (tavuviiva)
Ctrl+Shift+4

Ctrl+Shift+3

Ctrl+Alt+Shift+3

Vilily6énnit

Katkaiseva vakiovalilyonti
Ei-katkaiseva vakiovalilyonti
Katkaiseva en-vali

Ei-katkaiseva en-vali

Katkaiseva joustava valilyonti
Ei-katkaiseva joustava valilyonti
Katkaiseva valimerkkivalilyonti

Ei-katkaiseva valimerkkivalilyonti

Katkaiseva em-vali
Ei-katkaiseva em-vili
Katkaiseva ohut valilyonti
Ei-katkaiseva ohut valilyonti

Valilyonti

Ctrl+5

Ctrl+Shift+6

Ctrl+Alt+Shift+6

Ctrl+Shift+5

Ctrl+Alt+Shift+5

Shift+vililyonti
Ctrl+Shift+valilyonti tai Ctrl+Alt+6
Ctrl+Shift+7

Ctrl+Alt+Shift+7

Ctrl+Shift+8
Ctrl+Alt+Shift+8

Tekstin lisdyspisteen siirtiminen



Edellinen merkki
Seuraava merkki
Edellisen rivin
Seuraavan rivin
Edellinen sana
Seuraavan sana
Edellisen kappaleen
Seuraavan kappaleen
Rivin alusta

Rivin lopusta

Jutun alusta

Jutun lopusta

“

Ctrl+«

Ctrl+—

Ctrl+T

Ctrl+!

Ctrl+Alt+« tai Home
Ctrl+Alt+- tai End
Ctrl+Alt+17 tai Ctrl+Home
Ctrl+Alt+! tai Ctrl+End

Merkkien valitseminen
Edellinen merkki

Seuraava merkki

Edellisen rivin

Seuraavan rivin

Edellinen sana

Seuraavan sana

Edellisen kappaleen

Seuraavan kappaleen

Rivin alusta
Rivin lopusta
Jutun alusta

Jutun lopusta

Shift+«
Shift+—
Shift+T
Shift+!
Ctrl+«
Ctrl+—
Ctrl+Shift+T
Ctrl+Shift+l

Ctrl+Alt+Shift+ < tai Shift+ Home

Ctrl+Alt+Shift+— tai Shift+End

Ctrl+Alt+Shift+T tai Ctrl+Shift+ Home

Ctrl+Alt+Shift+! tai Ctrl+Shift+End

Hiirelld napsauttaminen tekstin valitsemiseksi
Sijoita Tekstinlisdyspiste
Sanan valitseminen

Sanan sekd sen pisteen, pilkun, yms. valitseminen

Rivin valitseminen
Kappaleen valitseminen
Jutun valitseminen

Yksi napsautus

Kaksi napsautusta sanan paalla

Kaksi napsautusta sanan ja vilimerkin
valissa

Kolme napsautusta

Nelja napsautusta

Viisi napsautusta

Merkkien poistaminen
Edellinen merkki

Seuraava merkki

Edellinen sana

Seuraavan sana

Merkkien valitseminen

Asiakirjan avauskomennot

Avaa

Tekstin uudelleenvirtaus QuarkXPressin nykyisessa versiossa asiakirjan avaamisen aikana

Korjaa vaurioitunutasiakirja avattaessa asiakirjaa

Kuvakomennot

Askelpalautin
Delete tai Shift+Askelpalautin
Ctrl+Askelpalautin

Ctrl+Delete tai Ctrl+Shift+ Askelpalautin

Delete tai Askelpalautin

Ctrl+0

Alt+Avaa Avaa-valintaikkunassa

Ctrl+Shift+ Avaa Avaa-valintaikkunassa

Kuvien tuominen

19



Kaikkien projektin kuvien uudelleen tuominen Alt+Open Avaa-valintaikkuna

Kuvien skaalaus
Suurennetaan 5 % Ctrl+Alt+Shift+. (piste)
Pienennetddn 5 % Ctrl+Alt+Shift+, (pilkku)

Ruutujen ja kuvien koon uusiminen

Muuta kokoa ja sailyta sivusuhde Shift+veda kahvasta

Koon muuttaminen keskeltd, sivusuhde sdilyttien Alt+Shift+veda kahvasta
Muuta laatikon kokoa ja skaalaa kuvaa Ctrl+veda laatikon kahvasta
Muuta kokoa suhteessa keskikohtaan Alt+veda kahvasta

Pyorita kuvaa suhteessa keskikohtaan Alt+veda pyorityskahvasta

Kuvien keskittiminen ja sovittaminen

Keskita Ctrl+Shift+M
Sovita laatikkoon Ctrl+Shift+F
Skaalaa kuva ruutuun sopivaksi Alt+Shift+F1
Sovita kuva tayttdmaan laatikko Ctrl+Alt+Shift+B

Kohteiden nykidiseminen (Kohde-tydkalu)

Vasemmalle 1 piste “«
Vasemmalle 1/10 piste Alt+ <
Oikealle 1 piste -
Oikealle 1/10 piste Alt+—
Ylos 1 piste T
Ylo6s 1/10 piste Alt+1T
Alas 1 piste l
Alas 1/10 piste Alt+l

Kuvien muuttaminen
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Muuta Paivitys-painiketta siten, ettd se paivittaa kaikki Kaytto-valintaikkunan kuvaruudussa olevat kuvat Alt+napsauta Péiviti-painiketta

Lailliset huomautukset

©2026 Quark Software Inc. ja sen oikeuksien haltijat. Kaikki oikeudet pidatetdaan.
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